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I. Postanowienia ogolne

1.1 Regulamin okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zlobku
,Bajkowa Kraina”, ul. Stowackiego 20 , 87-640 Czernikowo, miejsca instalacji kamer
systemu na terenie szkoly, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

1.2. Monitoring wizyjny Zlobku ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie stanowi wlasnosc
jednostki, ktora jest jednocze$nie administratorem danych osobowych (ADQO) w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana
w dalszej cze$ci RODO).

1.3. Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikow, ucznidw oraz 0sob przebywajacych na terenie obiektu)
poprzez ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu
0s6b przebywajacych w obickeie i jego bezposrednim sasiedztwie,

b) zapewnienie oraz zwigkszenie ochrony mienia szkoty oraz ustalanie ewentualnych
sprawcow czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

¢) ograniczeniu dostepu do obiektu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych,
d) zwickszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych.

1.4. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez
pracownikow szkoty.

1.5. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w Ztobku ,,Bajkowa Kraina” w
Czernikowie jest wskazana w art. 22 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy.

1.6. Pracownik ztobka, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zzlobku, moggcego mieé miejsce W obszarze
objetym kontrola kamer ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrekeji jednostki.
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II. Informacje ogdlne o systemie monitoringu wizyjnego w Ztobku ,,Bajkowa Kraina”

2.1. Odpowiedzialnym za obstluge techniczng oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w Ztobku ,,Bajkowa Karina” w Czernikowie jest Dyrektor, ktéry ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
b) urzadzenia rejestrujgcego,
¢) zapiséw z kamer.

2.2. Dopuszcza si¢ aby zadania wskazane w pkt. 2.1 byly realizowane przez inne osoby lub
firmy wskazane przez osobe reprezentujgca administratora danych. W przypadku zlecenia
zadan firmie zewnetrznej nalezy zawrze¢ umowe powierzenia danych osobowych.

2.3. Infrastruktura Ztobka ,,Bajkowa Kraina” w Czernikowie, ktéra jest objeta monitoringiem
wizyjnym to:

a) pomieszczenia wewnatrz budynku z wylgczeniem pomieszczen sanitarnych, gospodarczych
i technicznych.

b) plac zabaw
¢) teren przed budynkiem
2.3. System monitoringu sktada si¢ z:

a) kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zalgczniku nr 1, rejestrujgcych zdarzenia
wewngtrz 1 na zewnatrz budynku w zlobka w Czernikowie w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajgcej identyfikacje osdb,

b) urzadzen rejestrujgcych obraz,
¢) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen.

2.4. System monitoringu wizyjnego Zlobku w Czernikowie moze byé w miar¢ koniecznosci
rozbudowywany i udoskonalany.

2.5. Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujagcym
przez okres maksymalnie 3 miesiecy.

2.6. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.

2.7. Okres wskazany w pkt. 2.5 moze by¢ przedluzony jedynie na podstawie odrebnych
przepisow prawa.

2.8. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia i
teren monitorowany za pomocg znakow graficznych, nie po6zniej niz dzien przed ich
uruchomieniem.

2.9. Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow
shuzbowych informuje ja na pismie o stosowaniu monitoring, zgodnie z zalgcznikiem nr 8.
<
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2.10 Zapisy monitoringu sa kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub lamaniem zasad
ustalonych w szkole.

I11. Obowiazek informacyjny

3.1. Miejsca objcte monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢
widoczna i czytelna. Przykladowe tabliczki zawiera zalgcznik nr 2.

3.2. Poza oznakowaniem, o ktéorym mowi sie w pkt. 3.1 nalezy dokona¢ réwniez obowigzku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

3.3. Obowigzek informacyjny o ktorym mowa w pkt. 3.2 winien by¢ dokonany w widocznym
miejscu dostepnym dla wszystkich 0sob mogacych przebywaé w strefie monitoringu, np. przy
wejsciu glownym do budynku, tablicy ogtoszen przed budynkiem i wewnatrz budynku, w
miejscu obstugi interesantéw, stronie internetowej itp.).

IV. Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

4.1. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organow
uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegolno$ci, gdy nagranie zwigzane
jest z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia okres przechowywania danych, o ktérym
mowa w pkt. 2.5, moze ulec wydtuzeniu o czas niezbgdny do zakorniczenia postgpowania,
ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

4.2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postepowania moze zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do ADO z prosba o ich
zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania
(wzér zatgcznik nr 9).

4.3. Wniosek, o ktorym mowa w pkt. 4.2, nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni liczgc od dnia,
w ktorym zdarzenie moglo mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ dokltadng date, przyblizony czas
oraz miejsce zdarzenia. W przypadku zlozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku
bez podanych danych nie bgdzie mozliwosci odnalezienia wiasciwego nagrania.

4.4. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie wniosku
sporzadza kopi¢ nagrania za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej.

4.5. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej, wzor rejestru stanowi zatgeznik nr 5.

4.6. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktorym mowa w pkt. 4.2 zostaje
zabezpieczona na okres nie dluzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢
udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepisow prawa, na zasadach
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okreslonych w pkt. 4.7. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po
okresie wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje si¢ w
rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w pkt. 4.5.

4.7. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w
zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze na ich
pisemny wniosek, w ktorym muszg by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania.

4.8. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada osoba
wskazana z pkt. 4.4

4.9. Kopia nagrania przekazywana jest na no$niku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzor protokotu przekazania stanowi zalacznik nr 6.

4.10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzonego
przez osobg wskazanag w pkt. 4.4. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 7.

4.11. Biorgce pod uwage, ze Zlobek ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie nie posiada
technicznych mozliwosci do zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie
udostepnia si¢ nagran oraz nie umozliwia si¢ wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz
takie dziatania moglyby naruszy¢ prawa lub wolnos¢ osob trzecich. Odstepstwem od zdania
powyzszego jest sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktdra zwraca si¢ z wnioskiem o wglad do
nagrania, zostala zarejestrowana bez obecnosci innych osob.

V. Postanowienia koncowe

5.1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegajg udostgpnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publiczne;j.

5.2. Niniejszy Regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia Dyrektora Zlobka.

5.3. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadza si¢ w zycie w formie
zarzadzenia.
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Zatgcznik nr 1
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Zatgcznik nr 2

Przykladowa tabliczka oznakowania stref monitoringu

OBIEK

MONIT

OROW
ANY
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Zatgcznik nr 3

Wzér tabliczki dokonujacej obowigzek informacyjny zgodnego z art. 13 RODO

UWAGA!

OBIEK
T
MONI'T

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
@R@W i mienia. Administratorem danych osobowych jest
Idbek ,,.Bajkowa Kraina” w Czernikowie,
ul. Siowa%N(Yiﬁ -640 Czemikowo, reprezentowana przez Dyrektora Ztobka.

Szezegoly dotyczgcee ochrony danych osobowych umieszczone sq na stronie
internetowej:
WWW... ... ...

e
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Zalacznik nr 4

Klauzula informacyjna dla monitoringu wizyjnego

Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”)

informujg, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Ztobek ,,Bajkowa Kraina”, ul. Stowackiego 20, 87-
640 Czernikowo (nr tel. 537 831 167 , adres e-mail: blewandowska@czernikowo.pl) reprezentowana

przez Dyrektora Ztobka.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem telefonu: 54/287-50-01.

3. Monitoring prowadzony jest zgodnie z art. 6 ust.1 lit. e RODO, art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca

1974 r. Kodeks pracy w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw oraz ochrony mienia.

4 .Obszar monitoringu obejmuje pomieszczenia i teren wokot zlobka. Szczegdlowe informacje na

temat rozmieszczenia kamer dostepne sg w sekretariacie.

5 .Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostgpnione instytucjom, takim jak Policja,
Sad lub Prokuratura, a w uzasadnionych przypadkach uczniom, rodzicom, pracownikom lub innym

osobom obserwowanym.

6 .Zapisy z monitoringu przechowane beda az do nadpisania (w zaleznosci od wielkosci nagran)

maksymalniedo ......... dni.

7. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:

einformacji,

edostepu do tresci swoich nagran w uzasadnionych przypadkach,

eanonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach,

eusunigcia danych jej dotyczacych,

swhniesienia skargi do organu nadzorczego —Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Monitoring jest niezbgdny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.
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Zatacznik nr 5

Lp Okres nagrania Miejsce nagrania Data wykonania Dane osoby Podpis osoby Informacje o
; (lokalizacja kamery) kopii sporzadzajacej sporzadzajacej udostepnieniu
kopie kopie lub zniszczeniu
kopii

10
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Zalacznik nr 6

Wzor protokolu przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu wizyjnego

PROTOKOL PRZEKAZANIA DANYCH Z SYSTEMU MONITORINGU
SPORZADZONY W DNIU ......cccoveueen

Administrator Danych Ztobka ,,Bajkowa Kraina” w Czernikowie, zwany dalej
»Przekazujacym dane”,

Na podstawie wniosku pisemnego z dnia ............... dane z systemu monitoringu Ztobka
,Bajkowa Kraina” w Czernikowie.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujace dane (zapis z kamer) na
nosnilcu elektronicznym .o iwecosasis sussoss

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2. Przyjmujgcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylgcznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zalacznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(Przekazujacy) (Przyjmujacy)
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Zatacznik nr 7
Wzér rejestru udostepnionych nagrai z monitoringu wizyjnego
Lp | Dane uprawnionego Nr Data Okres Miejsce Dane osoby Sposéb Data Uwagi
: wnioskodawcy sprawy wniosku | nagrania nagrania | sporzadzajacej | zalatwienia | przekazania
(lokalizacja kopie nos$nika
kamery) odbiorcy

12
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Zatgcznik nr 8

Os$wiadczenie pracownika dot. monitoringu wizyjnego

Oséwiadczam, iz zostalem(-am) poinformowany/a, ze w Zlobku , Bajkowa Kraina” w
Czernikowie stosowany jest monitoring wizyjny na podstawie art.222 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy oraz zapoznalem(-am) si¢ z regulaminem funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w/w jednostce. Celem stosowania monitoringu jest zapewnienie

bezpieczenstwa dzieci i pracownikow oraz ochrona mienia.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigl wiadomosé¢, iz mogag one
stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedluzeniu do czasu

prawomocnego zakonczenia postgpowania.

(Data i czytelny podpis pracownika)

13
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Zalgcznik nr 9

Wz6r wniosku o udost¢pnienie / wglad materialu z monitoringu

Czernikowo, dnia......cc.cccceevvueeenne

(adres do korespondencji)

Dyrektor Zlobka ,Bajkowa Kraina”

w Czernikowie

Zwracam si¢ z proba o zapisanie/ wglad / udostgpnienie* materialu z monitoringu wizyjnego
7hobka Z dnia .....corveeeeeererseny GOAZuvrrrrnverseeinirssriraeen 5

A A IO i i vsmivsemermses conmsspamsmanmrensemnss rmnas s oS E R A DR R SR TSI s s

.......................................................................................................................................................

(Podpis wnioskodawcy )

*niepotrzebne skresli¢
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